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B Schnell und einfach: in 5 Schritten zur Kitaplatz-
==& Voranmeldung mit

Mit mykitaVM haben Sie jederzeit und ganz bequem per Computer, Tablet oder Smartphone Zugriff auf alle
Informationen zum Kinderbetreuungsangebot in der Stadt Lohne - ganz unverbindlich. Wenn Sie sich entschieden
haben, in welchen Einrichtungen Sie Ihr Kind anmelden mdchten, kénnen Sie sich im Handumdrehen registrieren
und lhre priorisierten Betreuungswiinsche online Gibermitteln!

Nach Absenden der Daten von mykitaVM ist Ihr Kind fiir einen Platz in den von Ihnen gewéhlten Kitas vorge-
merkt. Bitte denken Sie daran, im Anschluss einen Besuchstermin in Ihrer Lieblingseinrichtung zu vereinbaren. Erst
nach diesem Termin wird aus Ihrer Vormerkung ein fester Platz auf der Warteliste. Den Besuchstermin kdnnen Sie in
Ruhe zur Besichtigung nutzen, denn dank der Vormerkung in mykitaVM miissen Sie keine Formulare mehr ausfiillen!

Sie sparen sich und den Kitas viel Zeit, wenn Sie sich bereits vorab bequem auf mykitaVM informieren und lhr Kind
vormerken. Dann haben Sie beim personlichen Termin mehr Zeit fiir ein Gesprach und die Besichtigung der Kita.
Natirlich haben Sie aber auch weiterhin die Moglichkeit, sich ohne die Nutzung von mykitaVM direkt mit Einrichtun-
gen in Verbindung zu setzen.

Informieren

® Mit dem Meniipunkt Einrichtungen oder ; ¥
der Schaltflache EINRICHTUNGEN . ) o

L 4
ANSEHEN weiter unten auf der Startseite . L ' P o 8 .
rufen Sie eine Liste aller Einrichtungen auf. P o W o : °
® Die Lage der Einrichtungen sehen Sie auf ' ] o 4\ \ \g
der Ubersichtskarte. Wenn Sie lhre “ ¥ k)

Adresse eingeben, erscheint diese ebenfalls
in der Karte und Sie kénnen ganz einfach
Einrichtungen nach der Entfernung zu lhrem
Wohnort / Arbeitsplatz auswahlen.

® Suche auch moglich nach Tragern,
Angeboten oder Kita-Offnungszeiten.

® Details zu jeder Einrichtung tber die
Schaltflaiche ANSEHEN. Hier finden Sie
Adresse, Offnungszeiten, Ansprech-
partner, Betreuungsangebote und weitere
Informationen, z.B. zum padagogischen
Konzept oder den Rdumlichkeiten.
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Registrieren / Anmelden

e Um lhr Kind fiir einen Kitaplatz vormer-
ken zu lassen, werden Sie gebeten, sich mit
Ihrer E-Mail-Adresse zu registrieren!

e Klicken Sie Meniipunkt / Schaltflache
KOSTENLOS REGISTRIEREN weiter unten
auf der Startseite.

® |hr Passwort muss mindestens 6 Zeichen
lang sein. Wir empfehlen, mindestens einen
Grof3- und einen Kleinbuchstaben sowie ein
Sonderzeichen zu verwenden.

® Lesen Sie bitte die Datenschutzverein-
barung und Nutzungsbedingungen und
bestatigen Sie, dass Sie diese akzeptieren.
® Dann schicken Sie die Registrierung ab.

® Sie erhalten eine E-Mail mit lhrem
Bestatigungslink an lhre E-Mail-Adresse.
Bitte klicken Sie auf den Link. Danach kon-
nen Sie sich mit E-Mail-Adresse und lhrem
Passwort jederzeit in mykitaVM anmelden.

Jetzt kostenlos regis

mustermann@test.de RUNG ABSENDEN

mustermann@test.de

habe die

Daten eingeben

® Hinterlegen Sie zuerst lhre Elterndaten.
Die mit einem Stern (*) gekennzeichneten
Felder sind Pflichtfelder. mykitaVM benotigt
Ihre Kontaktdaten ausschlieBlich fiir die
Kommunikation zwischen lhnen und den
Einrichtungen.

® AnschlieRend geben Sie bitte die Daten
Ihres Kindes bzw. lhrer Kinder ein (Name,
Alter des Kindes sowie Angaben zum
bendtigten Betreuungsangebot / Stunden-
umfang.)

® Speichern Sie Ihre Eingaben!

U
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® Nun sehen Sie die Ubersicht zu lhrem
Kind bzw. Ihren Kindern mit jeweils den
folgenden Symbolen:

> KINDDATEN ANDERN (Symbol Bildschirm
mit Stift) erlaubt Ihnen, die Kinddaten zu
andern.

> KIND LOSCHEN (Kindsymbol mit Kreuz)
hier konnen Sie Ihr Kind inklusive aller
Daten l6schen.

> AUSGEWAHLTE EINRICHTUNGEN
(Symbol Haus) zeigt die Ubersicht der
Einrichtungen, die zum gewahlten
Betreuungsangebot Ihres Kindes passen.

A'fur die Bearbeitung.

e ¢ o o

gespeicherte Vormerkungen

Gut zu wissen! Sie haben auch die Moglichkeit, in lhrem mykitaVM-Konto gleich mehrere Kinder anzulegen.
Sie missen nicht fiir jedes Geschwisterkind ein eigenes Konto erdffnen!

Kita aussuchen

® In der Liste werden die Einrichtungen
aufgefiihrt, die ein Angebot entsprechend
Ihrem Betreuungswunsch anbieten.

e Wahlen Sie nun die Einrichtungen aus,
die Ihren Wiinschen entsprechen. Hierzu
klicken Sie bei den entsprechenden Kitas
auf VORMERKEN.

e Entsprechend der Reihenfolge des Aus-
wahlens erfolgt die Priorisierung!

Gut zu wissen! Sie konnen die Reihen-
folge beliebig oft verandern, solange Sie
die Daten noch nicht abgesendet haben.
Mochten Sie danach nochmal die Reihen- o
folge andern, setzen Sie sich bitte mit -
Ihrer Wunscheinrichtung in Verbindung!
Sie werden gebeten, sich bei der Auswahl
auf drei Einrichtungen zu beschranken.

e Mit ZURUCK gelangen Sie zur Ubersicht
der fiir Ihr Kind ausgewahlten Einrichtungen.

VORMERKEN
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® Verandern der Reihenfolge der Einrich-
tungen mit den Hoch-/ Runter-Pfeilen.

e Uberpriifen Sie lhre Auswahl und
Priorisierung. Wenn alles passt:
PRIORISIERUNG SPEICHERN!

e Mit ZURUCK gelangen Sie wieder zu den
Kinddaten.

o |etzter Schritt: Klicken Sie auf
ABSENDEN, um lhre Daten an die ausge-
wahlten Einrichtungen weiterzuleiten.

wommen werden,

e o o o

Silberbachstralle 26
40123 Musterstadt
r/in:  Frau Topfer
02345 /678910

LOSCHEN

ISIERUNG SPEICHERN

PRIORISIERUNG SPEICHE/

Abschicken/Termin vereinbaren

® Nach dem Absenden werden Ihre Vormer- s
kungen an die Einrichtungen weitergeleitet
und Sie erhalten alle Daten als Bestatigung

er Mail an lhre E-Mail-Adresse. © . . . N\ iiec ekt aa sl
P e dres = Wichtiger Hinwei
® Melden Sie sich nun bitte in Ihrer Wunsch-
einrichtung (also der ersten lhrer ausge- . W ja,ich habe verstanden, dass erst d

verbindlichen Vormerkung fiihrt.

ABSENDEN

wahlten Einrichtungen) und vereinbaren
einen Besuchstermin. Beim Besuchstermin
missen Sie keine Formulare ausfiillen. Die
Kita ibernimmt Ihre Daten aus mykitaVM
und setzt lhr Kind auf die Warteliste aller
von lhnen gewahlten Einrichtungen.

Das war's, fertig!

Sollten Sie noch konkrete Riickfragen haben, melden Sie sich gerne im Jugendamt der Stadt Lohne,
Frau Ute Andresen, Telefonnummer 05732/100-524, bzw. unter der E-Mail-Adresse u.andresen@loehne.de
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